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Struktura zaznamu

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti, témata
FAQ - Casto kladené otazky
Informace, metodické materialy



DOPLNOVANI KNIHOVNIHO FONDU, AGENTURA ISBN

Sekce knihovni fondy a sluzby

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Otevrena data
. Povinny vytisk
. Sprava fond (revize, odpisy)
. Knihovni systémy
Kontakty
e-mail: Lenka.Maixnerova@nkp.cz tel.: 221 663 213

Odbor dopliiovani fondu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Akvizice
e  ISBN,ISMN
. Povinny vytisk
Kontakty
e-mail: Michal.Zaviska@nkp.cz tel.: 221 663 327

Oddéleni mezinarodnich agentur (Ceska narodni agentura ISBN a ISMN)

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. ISBN — pridélovani, duplicity, neplatna Cisla

. ISMN — pridélovani, duplicity, neplatna Cisla

Pridélovani a sprava ISBN/ISMN pro knihovnu v pozici katalogizatora

Pridélovani a sprava ISBN/ISMN pro knihovnu vydavajici knihu/hudebninu

Priru¢ka uzivatele systému ISBN + Zmény v pfidélovani ISBN od roku 2024

Prirucka uzivatele systému ISMN + Zmény v pridélovani ISMN od roku 2024

Pridélovani ¢isel ISBN, jejich evidence a kontrola

Kontakty
e-mail: isbn@nkp.cz tel.: 221 663 306
e-mail: ismn@nkp.cz tel.: 221 663 311

Oddéleni doplfiovani zahrani¢nich dokumentt

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Nakup zahranicni literatury u zahrani¢nich dodavateli
. Ziskavani dokumentt vyménou a darem

. Veletrhy
. Celnice
Kontakty

e-mail: Irena.Buresova@nkp.cz tel.: 221 663 225
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Oddéleni doplnovani domacich dokumentu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Povinny vytisk

. Nakup a retrospektivni doplriovani ceské literatury
Povinny vytisk

Kontakty
e-mail: pv@nkp.cz tel.: 221 663 304
e-mail: Daniel.Smetana@nkp.cz tel.: 221 663 269

ZPRACOVANI KNIHOVNIHO FONDU, NARODNIi AUTORITY

Odbor zpracovani fondu

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Katalogizace

. Seznam dél nedostupnych na trhu

. Narodni bibliografie

Odborné innost - katalogizace, zpracovani

FAQ - dotazy ke katalogizaci

Zpracovani fondd

Metodické materidly

Kontakty
e-mail: Edita.Lichtenbergova@nkp.cz tel.: 221 663 302
e-mail: Dominika.Cypzirschova@nkp.cz (SDNNT) tel.: 221 663 300

Oddéleni jmenného zpracovani

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Jmenna katalogizace: standardy, format, pravidla, postupy, narodni interpretace - pro
knihovny

. Nazvové autority

. CIP — katalogizace v knize — pro nakladatele

. Cislo Ceské narodni bibliografie — pro knihovny a digitalizaéni pracovi§té

. Koordinace sdilené a kooperativni katalogizace

FAQ - dotazy ke katalogizaci

Odborné ¢innosti - Katalogizacni politika

CIP - Katalogizace v knize
Studijni texty a e-learning

Kontakty
e-mail: Jaroslava.Svobodova@nkp.cz tel.: 221 663 297
e-mail: Jarmila.Pribylova@nkp.cz tel.: 221 663 299
e-mail: cip@nkp.cz tel.: 221 663 298

Oddéleni narodnich vécnych autorit a vécné zpracovani

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Vécna katalogizace — tvorba vécnych selekcnich prvkd v bibliografickych zaznamech
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. Vécné autority: geografické, tematické, chronologické, formalni, nazvové autority
pouZivané ve vécné katalogizaci

. Konspektové schéma

. Klasifikacni systém MDT - preklad, aktualizace, administrativa

Vécné autority. Vécné zpracovani

Ceské MDT Online

Katalogizacéni politika

Projekt Interoperabilita v pamétovych institucich

Studijni texty a e-learning

Kontakty

e-mail: Irena.Pilikova@nkp.cz tel.: 221 663 600
e-mail: Marie.Balikova@nkp.cz

Oddéleni zpracovani specialnich dokumentu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Bibliografické zpracovani specialnich dokument(
Katalogizacni politika

Katalogizace, zpracovani

Kontakty
e-mail: Katerina.Marikova@nkp.cz tel.: 221 663 309

Oddéleni narodnich jmennych autorit

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. metodika zpracovani jmennych autoritnich zaznamu

. kooperace na tvorbé souboru narodnich jmennych autorit
Narodni autority

Kooperace knihoven

Kontakty
e-mail: Petra.Stastna@nkp.cz tel.: 221 663 547
e-mail: autority@nkp.cz

Oddéleni periodik

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Nakup zahranicni literatury u zahrani¢nich dodavateli

. Katalogizacni zpracovani periodik

. Povinny vytisk

Kontakty

e-mail: Ludmila.Stepankova@nkp.cz tel.: 221663 391,221 663 291

Oddéleni retrospektivni konverze

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
o VISK 5

. Retrospektivni konverze

. Registr digitalizace - obsah
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. RetrlIS - naskenované katalogy
Retrokon - retrospektivni konverze katalogl

Registr digitalizace - evidence dokumentu

RetrlS

Kontakty
e-mail: Natasa.Miksovska@nkp.cz tel.: 221 663 300
e-mail: Dita.Misterkova@nkp.cz tel.: 221 663 300

SOUBORNE KATALOGY, MEZIKNIHOVNi A REFERENCNIi SLUZBY

Oddéleni soubornych katalogt

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
e  Spoluprace se SKCR

. Standardy (katalogizace)

FAQ - nejcastéjsSi dotazy

Pfispivani do SKCR - zékladni informace s odkazy

Souborny katalog Ceské republiky

Kontakty
e-mail: Eva.Svobodova@nkp.cz tel.: 221 663 207

Oddéleni referencnich a meziknihovnich sluzeb

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Domaci i zahrani¢ni meziknihovni sluzby

. Sluzba Ptejte se knihovny véetné chatu

. Referencni zdroje a jejich uZiti v rdmci referencnich sluzeb
. ReSersni strategie

Ptejte se knihovny

Zasady meziknihovnich vypUjénich sluzeb v CR
Metodické pokyny pro MVS v CR

Kontakty
e-mail: reference@nkp.cz, psk@nkp.cz tel.: 221 663 201
e-mail: mvs@nkp.cz, ill@nkp.cz tel.: 221 663 202

SPRAVA KNIHOVNIHO FONDU, PRIPRAVA DIGITALIZACE

Odbor spravy fondu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Sprava fyzického fondu; dlouhodobé uchovani fyzického fondu

. Nastroje k efektivni spravé a uchovani fondd

. Vyzkum a vyvoj v oblasti spravy fondd (projekty)

Metodické materialy

Tvorba certifikovanych metodik v dané oblasti, navodi pro pouZiti vytvorenych nastroji atd.
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Kontakty
e-mail: Anna.Vandasova@nkp.cz tel.: 221 663 580
e-mail: Pavel.Smolek@nkp.cz (zastup za MD) tel.: 221 663 106

Oddéleni koordinace postupt spravy a reformatovani knihovnich fondu

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Dotacni podprogram VISK 7
. Strategie digitalizace
. Navrhy titul( na digitalizaci pro registrované uzivatele, pro knihovny

Informacni setkani k dota¢nim podprogramim VISK4 a7

Kontakty
e-mail; NavrhDigitalizace@nkp.cz
e-mail: Vojtech.Halama@nkp.cz tel.: 221663 571

Oddéleni vybéru knihovniho fondu pro reformatovani

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Digitalizace
. Resken/dosken (pro knihovny)

Kontakty
e-mail: Lenka.Nemravova@nkp.cz tel.: 221 663 532
e-mail: Petra.Krejcova@nkp.cz (zastup za RD) tel.: 221 663 532

HISTORICKE A HUDEBNiI FONDY

Oddéleni rukopist a starych tiskt

Zaméreni metodické a konzultadni ¢innosti
. Katalogizace a sprava historickych kniznich sbirek (rukopisy, inkunabule, staré tisky,
staré mapy)
. Déjiny knizni kultury
Kontakty
e-mail: Tereza.Palickova@nkp.cz tel.: 221663 570

Hudebni oddéleni

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Katalogizace hudebnin a dalSich dokumentl s hudebnim obsahem
. Zpracovani historickych hudebnin

. Dokumentace historickych sbirek

Ceska narodni skupina IAML (Mezindrodni asociace hudebnich knihoven)
Kontakty

e-mail; Ludmila.Smidova@nkp.cz tel.: 221 663 418

Referat Manuscriptorium

Zaméreni metodické a konzulta¢ni ¢innosti
e  Tvorba komplexnich digitalnich dokumentd
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. Organizacni stranka digitalizace
. Digitalni kodikologie
Manuscriptorium

Kontakty

e-mail: Michael.Luzny@nkp.cz tel.: 221 663 283

SLOVANSKA KNIHOVNA

Oddéleni doplnovani fondu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Specializovana akvizice slavistické literatury
Kontakty
E-mail: Marija.Vlasic@nkp.cz tel.: 221 663 381

Oddéleni sluzeb

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Knihovnické informacni zdroje slovanskych zemi
. Slavistické sbirky ve svétovych knihovnach
Slovanska knihovna

Kontakty

E-mail: sluzby.sk@nkp.cz tel.: 221 663 356

OCHRANA KNIHOVNICH FONDU

Odbor ochrany knihovnich fondu

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Obecné péce o knihovni fondy, konkrétné aktualni zasahy, dezinfekce, havarie,
monitoring klimatu

. Odkyselovani knihovnich fondd, rozpad papiru novin, prizkum fyzického stavu,
konzervace a restaurovani, koncepce ochrany

. Analyzy materialového slozeni knihovnich fondd

. K ochrané pracovnik( pred Covid 19

. Moznost dotacnich program

. Konzultace k dotacnimu programu VISK 4

Ochrana knihovnich fondu

Certifikované metodiky a pamatkové postupy zverejnéné na NUSL

. Péce o plastové knizni vazby

. Metodika neinvazivniho priizkumu knihovnich jednotek

. Metodika Cisténi knihovnich materiald pomoci dvoufazového spreje snéhovych ¢astic
CO?v nosném plynu

. Priprava novodobych knihovnich fond(i na hromadné odkyselovani

Kontakty

e-mail: Jitka.Neoralova@nkp.cz tel.: 221 663 575
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Oddéleni vyvoje a vyzkumnych laboratori

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

o Monitoring klimatu, prachu, svétla

. Sanace biologickych Cinitel v knihovnich fondech

. Odkyselovani papiru, suseni a jiné konzervatorské zasahy v knihovnich fondech
. Specializované priizkumy a analyzy materiald

. Prizkum a hodnoceni fyzického stavu knihovnich fondd

. Workshopy Preventivni péce v knihovnich fondech

. Workshopy na specializované prizkumy

. Workshopy na konzervatorské zasahy

Ochrana knihovnich fondu

Certifikované metodiky a paméatkové postupy zverejnéné na NUSL

. Péce o plastové knizni vazby

. Metodika neinvazivniho priizkumu knihovnich jednotek

. Metodika Cisténi knihovnich materiald pomoci dvoufazového spreje snéhovych ¢astic
CO?v nosném plynu

. Priprava novodobych knihovnich fond(i na hromadné odkyselovani aj.

e  Clanky v odbornych ¢asopisech

Kontakty
e-mail: Nikola.Siposova@nkp.cz tel.: 221 663 582

Oddéleni restaurovani

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Dlouhodobé ulozeni historickych fond

. Konzervace a restaurovani historickych knih
. Priprava knih na vystavy, condition reporty
Metodické materialy

Publikace v ramci projektd
Kontakty
e-mail: Sona.Hudokova@nkp.cz tel.: 604 695 717

Oddéleni preventivni konzervace

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

Preventivni opatfeni proti havariim

. Workshopy na priizkum fondd a odkyselovani

. Workshopy na opravy vazeb

. Konzultace na materialové sloZeni knih a jejich opravy
Metodické materialy

. Pamatkovy postup: Restaurovani a konzervace syntetickych vazebnich prvkd
novodobych knihovnich fondd

. Pamatkovy postup: Restaurovani novodobych vazeb s textilnim potahem z fond
verejnych knihoven

. Pamatkovy postup: Opravy plastovych vazeb novodobych knihovnich fond —
konzervace novodobych kniZnich vazeb s plastovymi prvky, ¢isténi kniznich vazeb
vyrobenych z PVC, preventivni konzervace
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. Odborné sborniky ze seminard
. Metodiky na priizkum fondu

. Odkyselovani

. Publikace v rdamci projektd
Kontakty

e-mail: Dana.Novotna@nkp.cz tel.: 221 663 488

IT, DIGITALIZACE, SPRAVA DIGITALNICH SBIREK
Odbor ICT

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Technicka podpora IS ALEPH 500
Kontakty
e-mail: Radovan.Zahorik@nkp.cz tel.: 221 663 385

Vzdalené ovérovani identit — BANKID

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Technicka podpora BankID

Kontakty
e-mail: Vaclav.Subrta@nkp.cz tel.: 221 663 569
e-mail: Karolina.Kostalova@nkp.cz tel.: 221 663 161

Odbor digitalizace a knihovnich systému

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Digitalizace novodobé literatury — skenovani

Kontakty
e-mail: Petra.Piplova@nkp.cz tel.: 221 663 397
. Digitalizace novodobé literatury — postprocessing, tvorba metadat
e-mail: Ondrej.Lehrl@nkp.cz tel.: 221 663 530

Odbor novodobych digitalnich sbirek

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Sprava a zpfistupnéni novodobého digitalniho obsahu

. Pouzivani standard( pro digitalizaci a dlouhodobou archivaci

e Vyuzivani nastrojd pro dlouhodobou archivaci digitalnich a digitalizovanych
dokument

. Konzultacni ¢innost v oblasti sklizeni webovych zdrojl

Kontakty

e-mail: Michaela.Bezova@nkp.cz tel.: 221 663 102

Oddéleni standardt digitalnich sbirek

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Metadatové standardy pro digitalizaci a dlouhodobou archivaci
. Dotazy na Komplexni validadtor NDK
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. Jiné standardy digitalizace (napf. zpracovani obrazd)

. Souborové formaty pro dlouhodobou archivaci

. Pridélovani identifikatord v ramci sluzby CZIDLO (Resolver URN:NBN)

. Standardy pro metadata

Metodické materialy

. Metodika pro vytvareni bali¢ku SIP pro digitalizaty tiSténych dokumentt

. Metodika pro pridélovani a spravu Zivotniho cyklu unikatnich perzistentnich
identifikatord digitalnich dokumentd podle standardu URN:NBN

Kontakty
e-mail: Filip.Pavcik@nkp.cz tel.: 221 663 595

Oddéleni spravy a archivace digitalnich dokumentu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Prijem, ukladani a sprava dat v systému LTP

. Zpfistupnéni dat a obsahova sprava Narodni digitalni knihovny
e  Obsahové sprava Ceské digitalni knihovny

. Poradenstvi k programu VISK 7

Kontakty

e-mail: Jana.Hrzinova@nkp.cz tel.: 221 663 546

Oddéleni Webarchivu

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti
. Akvizice, uloZeni a zpristupnéni webovych dat
. Licencni smlouvy umoziujici zpfistupnéni archivnich verzi webovych zdrojl
Webarchiv
Kontakty
e-mail: Marie.Haskovcova@nkp.cz tel.: 221 663 439

KNIHOVNICKY INSTITUT

Knihovnicky institut

Informace pro knihovny

Kontakty
e-mail; Michaela.Mrazova@nkp.cz tel.: 734 850 016

Studijni a informacni oddéleni

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Terminologie

. Literatura a informacni zdroje pro knihovnictvi a informacni védu
Ptejte se knihovny

Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy - TDKIV

Kontakty
e-mail: Vladana.Pillerova@nkp.cz tel.: 221 663 330
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Oddéleni vzdélavani

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Celozivotni vzdélavani pracovnikl knihoven

. Informace a konzultace z oblasti vzdélavani v oboru knihovnictvi
. Rekvalifikacni kurzy

. Staze a exkurze, Erasmus

Kontakty
e-mail: Dominika.PavcikBorbelyova@nkp.cz tel.: 734 850 015

Referat pro analyzu a koordinaci VKIS

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Knihovnicka legislativa, autorskopravni problematika
. Dotacni programy pro knihovny — VISK, IROP a dalsi
. Zpracovani doporuceni a standardd pro knihovny

. Analyzy, koncepce

. Benchmarking knihoven

. Statistika knihoven

FAQ ke statistice

Metodické materidly

Kontakty
e-mail: Michaela.Mrazova@nkp.cz tel. 734 850 016
e-mail: Lucie.Machackova@nkp.cz tel.: 770 197 302
e-mail: Vit.Richter@nkp.cz tel.: 603 223 627
e-mail: Marie.Seda@nkp.cz tel.: 773 767 854

KOMUNIKACE KNIHOVEN

Odbor komunikace

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Personalni a mzdova legislativa

o Komunikace a krizova komunikace (offline i online)

. Marketing a sprava komunikacnich kanall knihoven (vcetné socialnich siti)

. Strategicka komunikace s uZivateli a zfizovatelem (protopersony, cilové skupiny)
. Branding a image knihovny (pozitivni branding, vizualni identita, vizualni smog)
. Projektové planovani a realizace akci (od brainstormingu a fundraisingu po evaluaci)
. Medialni komunikace a PR (tiskové zpravy, kampang)

. Prezentacni a rétorické dovednosti

. Firemni kultura a spolecensky protokol

. Personalni audit marketingu

. Biblioterapie

Kontakty

e-mail: Martina.Kosanova@nkp.cz tel.: 602 811 320
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OSTATNI

Odbor personalni a mzdy

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Personalni a mzdova legislativa

. Oblast fizeni lidskych zdrojd, fizeni knihovny

. Covid legislativa

e Jednanis odborovou organizaci, navrhovani a uzavirani kolektivni smlouvy
e  Cerpéni FKSP ¢isocialniho fondu

. Protikorup¢ni program

Kontakty
e-mail; Jana.Fridrichova@nkp.cz tel.: 221 663 142
Archiv NK CR

Zaméreni metodické a konzultaéni ¢innosti

. Spisova sluzba
e Archivnictvi (kam predat dokumenty, moznost zfizeni archivu apod.)

Kontakty
e-mail: Katerina.Hekrdlova@nkp.cz tel.: 221 663 578 (613)
e-mail: Marketa.Kaburkova@nkp.cz

Pravni oddéleni

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Vyklad legislativnich norem

. Konzultace ve vykladu relevantnich norem pro knihovnictvi
. Konzultace pro MK CR v pfipravé legislativnich norem
Kontakty

e-mail: pravni@nkp.cz tel.: 221 663 431 (465)

Odbor verejnych zakazek a projektt

Zaméreni metodické a konzultacni ¢innosti

. Konzultace v rdmci vykladU legislativy verejnych zakazek
. Odborna stanoviska a metodicka podpora v oblasti verejnych zakazek

Kontakty
e-mail: sarka.seredova@nkp.cz tel.: 221 663 442
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Ndrodni knihovna
Eeské republiky
Natienal Library

of the Czech Bepublic

Knihovnicky institut

Metodicka a konzultaéni ¢innost Narodni knihovny CR smérem k siti knihoven
Praha 2026

e-mail: michaela.mrazova@nkp.cz
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